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Actividad 1 – Formato de Texto Word 

Nombre:  

Grado: Cuarto PC, Cuarto Secretariado, Cuarto Bach  Jornada:  
  

Instrucciones: Lee la información y analice la imagen que se le presenta. Después debes realizar algunos 

ejercicios aplicando formato de texto. 

Aplicar formato a los caracteres 

Se trata de aplicar a los caracteres atributos de formato como la negrita, la cursiva, así como el cambio de 

fuente, tamaño, color, etc. 

Estos formatos se aplican a los caracteres seleccionados o a los caracteres que se escribirán una vez activada la 

aplicación del formato. 

Con el ratón 

 Seleccione el texto si ya está escrito. 

 En función del formato que desea aplicar, haga clic en una o más herramientas del grupo Fuente que se 

muestra en la pestaña Inicio: 

 

 Para desactivar la aplicación de un formato, haga clic de nuevo en la herramienta correspondiente.  

 Para aplicar el formato a los caracteres, también puede utilizar las herramientas de la mini barra de 

herramientas que se muestra cuando se selecciona un texto: 

La lista asociada a la 

herramienta  permite escoger el tipo 

de subrayado. 
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Tarea: aplica lo que se te indica sino tienes computadora o teléfono. Escribe el texto 

nuevamente en una hoja en blanco y aplica color al texto a los títulos. Al finalizar 

envíalo por Classroom. Cualquier duda puedes consultarlo a mi WhatsApp personal. 

 

 

 


