INSTITUTO TECNICO PROFESIONAL EN COMPUTACION “LUIS CARDOZA Y ARAGON”
LOTE No. 6, CALLEJON AGUAS CALIENTES, 6ta. CALLE FINAL, ZONA 3
SAN PEDRO SACATEPEQUEZ, GUATEMALA. TELEFONO: 6629-6963

Actividad 4 — Ofimatica y Aplicaciones

Nombre:

Grado: 1ro Basico y 1ro Madurez Jornada:

Instrucciones: Lee la informacién y analice la imagen que se le presenta.
Ofimatica

La ofimatica facilita la creacion, almacenamiento y transmision de informacién de manera digital, por lo
tanto, permite desarrollar las distintas tareas habituales de una oficina.

] Office 365

Almacenamiento de archivos Trabajo colaborativo

Comparte tus documentos Creacion de proyectos y PBL
Acceso online y offline Comunicacion con familias
Espacio ilimitado (1T minimo) Colaboracion entre Centros

OneDrive

Envia correos a grupos. Evaluacion previa de contenidos
Tu agenda al dia con calendario Encuestas abiertas o privadas
Tus contactos en el bolsillo Cuestionarios y test
Sincronizacion con el movil Integracion con otras apps

Trabajo colaborativo instantaneo
Comparte tus archivos rapidamente y con quién quierag

Cuenta tu historia y personalizala
Funcionalidades del paquete Office 2016

Google Drive Google Docs Google Slides Google Sheets
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Tarea: Realiza un mapa conceptual con las herramientas de Office 365 y también haz
uno de las herramientas de google escribe el nombre de la aplicacion. Toma de
referencia el ejemplo mas abajo. Por ultimo En hojas en blanco puedes imprimir las
imagenes o dibujarlas. Al finalizar el cuadro tomarle foto y enviarlo por Classroom
con tus datos. Cualquier duda puedes consultarlo a mi WhatsApp personal.

Ejemplo de mapa mental.
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