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Actividad 4 – Ofimática y Aplicaciones 
Nombre:  

Grado: 1ro Básico y 1ro Madurez  Jornada:  
  
Instrucciones: Lee la información y analice la imagen que se le presenta. 

Ofimática 

La ofimática facilita la creación, almacenamiento y transmisión de información de manera digital, por lo 
tanto, permite desarrollar las distintas tareas habituales de una oficina. 
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Tarea: Realiza un mapa conceptual con las herramientas de Office 365 y también haz 
uno de las herramientas de google escribe el nombre de la aplicación. Toma de 
referencia el ejemplo más abajo. Por ultimo En hojas en blanco puedes imprimir las 
imágenes o dibujarlas. Al finalizar el cuadro tomarle foto y enviarlo por Classroom 
con tus datos. Cualquier duda puedes consultarlo a mi WhatsApp personal. 

Ejemplo de mapa mental. 

 

 

 


